Instructions aux auteurs
La responsabilité des contributions publiées incombe aux auteur·es seul·es.
Le nom du ou des auteur·es figure au début de la contribution et est suivi de la mention de l’institution à laquelle appartient l’auteur·e.
Le format de la publication est de 00,00 cm x 00,00 cm, mais le format utile pour l’impression (justification) est de 00 cm x 00 cm.
Pour la présentation, il est demandé de se conformer strictement aux usages définis ci-dessous.
1. Encodage
Le manuscrit mis aux normes de la collection est envoyé sous forme électronique au secrétariat (adresse : serena.buchter@uclouvain.be) et éventuellement sous forme papier, format A4, impression recto seulement. La sortie papier et le fichier électronique correspondent en tous points.

Il est encodé en Word avec la police de caractère Times New Roman, taille 11 pour le texte, taille 10 pour les citations, taille 9 pour les notes, en respectant les caractères spéciaux (petites capitales, italiques).
Les notes infrapaginales sont à insérer en utilisant obligatoirement la numérotation automatique en continu.

Veillez à

accentuer les majuscules (À, É, Ê, Î) ;

utiliser les caractères spéciaux tels que : œ, ñ, ø, å, æ, í, ó, etc.

respecter les conventions typographiques
a.
Titres : pas de points derrière les titres. On évite tout mot souligné.

b.
Espaces : 


Pas d’espaces avant les virgules, les points.


En revanche une seule espace après la virgule, le point-virgule, le point (sauf le point de fin de paragraphe).


Les signes de ponctuation (deux points, point-virgule, point d’exclamation, point d’interrogation) sont séparés du mot qui les précède par une espace insécable.


Ne pas introduire d’espaces multiples entre les mots, ni d’espace supplémentaire après des italiques, même si cela facilite la lecture à l’écran.

c.
Parenthèses : pas d’espace à l’intérieur des parenthèses, une espace avant la parenthèse ; pas d’espace derrière la parenthèse s’il y a une ponctuation.

d.
Emploi des guillemets typographiques («  ») c’est-à-dire différents pour l’ouverture et la fermeture : nécessité d’introduire une espace insécable immédiatement après le guillemet ouvrant et immédiatement avant le guillemet fermant.


Recours aux guillemets (“ ”) à l’intérieur des guillemets («   »).


Recours aux guillemets (‘  ’) à l’intérieur des guillemets (“  ”).


Les mots entre guillemets sont ceux qui sont employés dans un sens spécial, non courant ou pour des citations au sein du texte. Les mots en italiques sont ceux en langue étrangère ou ancienne.

e.
Citations longues : en retrait et en corps 10.


Tous les mots latins sont en italique


ex. : ca (sans point), passim, infra, supra, s.v., op. cit., ibid., et al. exception pour cf., etc.

f.
Abréviation de mots : siècle s’abrège en « s. » ; numéro s’abrège en « n° » ; on utilise « av. J.-C. » et « ap. J.-C. » ; les numéros de siècle sont en chiffres romains et en petites capitales avec un e en exposant (ex. : iie s. av. J.-C.)

g.
Tiret cadratin (différent du trait d’union ou du signe moins) est à utiliser à l’intérieur du texte pour mettre en exergue un mot ou un groupe de mots ; ce même tiret est à utiliser au début des énumérations.
2. Présentation des notes infrapaginales
Dans les contributions, l’appel de notes est introduit avant une virgule, deux points, un point-virgule ou un point, entre les guillemets de la citation et le point, mais après un point d’interrogation, d’exclamation et le point qui suit « etc. ».

Les références sont rejetées dans les notes en bas de page et ne sont pas incluses dans le corps du texte. Elles sont séparées par les points virgules (;).

Références bibliques

Les références bibliques sont celles de la Bible de Jérusalem pour la notation des livres bibliques
Lc 2, 5

1 Co 7, 9

Chapitre et verset en caractères droits et espace après la virgule.
Article dans une revue
Ex. : Jobin Guy, Quelle anthropologie pour inclure la dimension spirituelle aux soins ?, Revue théologique de Louvain, 48, 2017, p. 510-534.
Nom de famille en petites capitales (si plusieurs auteurs : ils sont séparés par une virgule à l’exception du dernier qui est précédé de « et »)

Prénom mentionné en entier et non la seule initiale
Titre de l’article
Nom de la revue en caractères italiques
Mention de la tomaison, de l’année et de la pagination (p. pour une ou plusieurs pages – ne pas écrire p. 13 sq. ou p. 13 et ss ou passim)
Chaque élément est séparé par une virgule.
Article dans un ouvrage collectif
ex. : Brandt Pierre-Yves, L’accompagnement spirituel en milieu hospitalier exige-t-il des compétences spécifiques ?, dans Brandt Pierre-Yves et Besson Jacques (éds), Spiritualité en milieu hospitalier (coll. Psychologie et spiritualité), Genève, Labor et Fides, 2016, p. 15-34.

Nom de famille en petites capitales (si plusieurs auteurs : ils sont séparés par une virgule à l’exception du dernier qui est précédé de « et »)

Prénom mentionné en entier et non la seule initiale
Titre de l’article suivi d’une virgule et de « dans »

Mention des noms et prénoms des éditeurs ou directeurs de la monographie suivis de (éd. – éds) ou (dir.)

Titre de la monographie en caractères italiques

Mention éventuelle de la traduction

Mention éventuelle de l’édition utilisée

Mention éventuelle de la collection entre parenthèses (pas de virgule entre le nom de la collection et le n°)
Lieu d’édition, maison d’édition, date (si mention de plusieurs lieux d’édition, ils sont séparés par un –)

Le renvoi à un ouvrage comportera toujours la référence de début et de fin de la pagination (ne pas écrire p. 13 sq. ou p. 13 et ss ou passim)
Chaque élément est séparé par une virgule.
Monographie

Un·e auteur·e

ex. : Monod-Zorzi Stéfanie, Soins aux personnes âgées. Intégrer la spiritualité ? (coll. Soins et Spiritualités), Bruxelles, Lumen Vitae, 2012.
Plusieurs auteur·es :

Stolz Jörg, Könemann Judith, Schneuwly Purdie Mallory, Englberger Thomas et Krüggeler Michaël, Religion et spiritualité à l’ère de l’ego. Quatre profils d’(in-)fidélité, Genève, Labor et Fides, 2015.

Nom de famille en petites capitales (si plusieurs auteurs : ils sont séparés par une virgule à l’exception du dernier qui est précédé de « et »)

Prénom mentionné en entier et non la seule initiale
Titre de la monographie en caractères italiques

Mention éventuelle de la traduction

Mention éventuelle de l’édition utilisée

Mention éventuelle de la collection entre parenthèses (pas de virgule entre le nom de la collection et le n°)
Lieu d’édition, maison d’édition, date (si mention de plusieurs lieux d’édition, ils sont séparés par un –)

Le renvoi à un ouvrage comportera toujours la référence de début et de fin de la pagination (ne pas écrire p. 13 sq. ou p. 13 et ss ou passim)
Chaque élément est séparé par une virgule.
Conférence
ex. : Valloton Claude, « Historique et enjeux de la supervision pastorale », conférence prononcée le 7 décembre 2007 à Montmirail.
Nom de famille en petites capitales (si plusieurs auteurs : ils sont séparés par une virgule à l’exception du dernier qui est précédé de « et »)

Prénom mentionné en entier et non l’initiale
Titre de la conférence entouré de guillemets («   »)
Indiquer le lieu, la date.

Thèse
ex. : Thèse de doctorat en cotutelle présentée à l’Université Laval en 2017 sous la direction de Guy Jobin (Université de Lausanne) et Pierre-Yves Brandt (Université Laval) par Rochat Étienne, Modèle d’évaluation de la détresse spirituelle : une appréciation théologique, p. 68-71. http://hdl.handle.net/20.500.11794/27565
Nom de famille en petites capitales

Prénom mentionné en entier et non la seule initiale

Titre de la thèse en italiques
Mention des nom et prénom des promoteur·rices de la thèse
Mention si possible de l’institution d’appartenance

Mention si possible de la date de la soutenance

Mention de la pagination (début et fin) du passage auquel on se réfère (ne pas écrire p. 13 sq. ou p. 13 et ss ou passim).
Mention du lien du dépôt institutionnel.

Publication électronique
Amossy Ruth, La double nature de l’image d’auteur, Argumentation et Analyse du Discours [En ligne], 3, 2009, mis en ligne le 15 octobre 2009, consulté le 15 décembre 2011. [En ligne], URL : http://aad.revues.org/662.

Pour une référence à un article ou à un site Internet, mention minimum obligatoire du lien (adresse la plus complète possible) et de la date de consultation.
Site Internet
https://www.rts.ch/archives/tv/divers/presence-protestante/3449883-paroisse-a-l-hopital.html, consulté le 20 mai 2019.

Adresse complète suivie de la date de consultation, car les contenus Internet sont très rapidement obsolètes.

Ibid. = référence identique à celle qui précède, seule la pagination diffère
Id. = référence et pagination identiques à celle qui précède.
Si une même référence est répétée, il vaut mieux privilégier de répéter les auteur·es, le titre (sans le sous-titre éventuel) suivi d’op.cit. (signifiant que la référence a déjà été signalée) et de la pagination.
